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l. PRZEPISY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
OPIERAJACYCH SIE NA WKLADACH JEDNOSTKOWYCH
I.1 Warunki kwalifikowalnos$ci wkladow jednostkowych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme¢ wktadu jednostkowego, liczba jednostek musi
spetnia¢ nastepujgce warunki:

e jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone W okresie
ustalonym w art. 1.2.2 Warunkow szczegotowych;

e jednostki muszg by¢ niezbedne do realizacji projektu lub wytworzone w jego
trakcie;

e mozliwa musi by¢ identyfikacja i weryfikacja liczby jednostek, w szczegdlnosci
na podstawie ewidencji i dokumentacji okre$lonej W niniejszym zatgczniku.

1.2 Obliczanie wkladow jednostkowych i dokumenty je potwierdzajace

[w przypadku projektéw wolontariatu]

A. Podroz

Koszty podrozy uczestnikow z miejsca pochodzenia do miejsca dziatania
i Z powrotem.

Miejsce pochodzenia rozumie si¢ domyslnie jako miejsce zamieszkania uczestnika,
a miejsce dziatania — jako miejsce siedziby organizacji przyjmujacej. W przypadku
zgloszenia innego miejsca pochodzenia lub miejsca dziatania beneficjent musi
uzasadni¢ taka zmiane.

Jezeli podréz nie odbyta si¢ lub zostata sfinansowana z innych zrodet unijnych niz
program ,,Europejski Korpus Solidarnosci” (np. uczestnik przebywa juz w miejscu
dziatania w zwigzku z innym dziataniem niz to objg¢te finansowaniem na mocy
Umowy), beneficjent musi odpowiednio zglosi¢ te sytuacje¢ W narzedziu
sprawozdawczos$ci 1 zarzadzania W odniesieniu do kazdej mobilnosci, ktorej ona
dotyczy. W takim przypadku dotacja na koszty podrdzy nie zostanie przyznana.

a) Obliczanie kwoty dotacji na koszty podrézy: kwote dotacji oblicza si¢ poprzez
pomnozenie liczby uczestnikow z danego przedziatu odleglosci, z uwzglgednieniem
0sOb towarzyszacych, przez wktad jednostkowy majacy zastosowanie do danego
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b)

d)

przedziatu odlegto$ci i rodzaju podrozy (standardowa lub ekologiczna), jak okreslono
w zataczniku IV do Umowy. Wkiad jednostkowy w przeliczeniu na przedziat
odleglosci stanowi kwotg dotacji na koszty podrézy w obie strony pomigdzy
miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu. W przypadku podrézy z wykorzystaniem
ekologicznych $§rodkow transportu (pocigg, autobus, wspolny samochdd, statek)
zastosowanie maja wktady jednostkowe na rzecz ekologicznych §rodkdéw transportu,
W przeciwnym razie zastosowanie maja standardowe wktady jednostkowe majace
zastosowanie do podrozy.

Aby ustali¢ odpowiedni przedziat odlegtosci, beneficjent wskazuje odlegtosé
pokonywang podczas podrozy W jedng strong, obliczong za pomocg internetowego
kalkulatora odleglo$ci dostgpnego na stronie internetowej Komisji pod adresem
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl.

Beneficjent bedzie oblicza¢ kwoty dotacji na koszty podroézy w narzedziu
sprawozdawczo$ci | zarzadzania Europejskiego Korpusu Solidarno$ci w oparciu
0 majace zastosowanie stawki wktadow jednostkowych

Zdarzenie uruchamiajace: zdarzeniem, ktoére warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

Dokumenty potwierdzajace

Dowod uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacje przyjmujaca, W ktorym wyszczegdlniono: imi¢ i nazwisko
uczestnika, cel dziatania, miejsce dziatania, atakze daty jego rozpoczecia
| zakonczenia.

Ponadto w przypadku korzystania ze zrownowazonych $rodkow transportu (podroz
ekologiczna): dokumentem potwierdzajgcym bedzie oswiadczenie podpisane przez
osobe otrzymujaca dotacje na pokrycie kosztow podrdzy i organizacje wysylajaca.
Uczestnicy powinni by¢ poinformowani 0 obowigzku przechowywania dowodow
podrézy (biletow) i przedstawienie ich beneficjentowi na zgdanie.

Sprawozdawczo$¢: beneficjent musi zglosi¢ W narzedziu sprawozdawczos$ci
I zarzadzania Europejskiego Korpusu Solidarnosci wszelkie dziatania zrealizowane

w ramach projektu.

B. Kieszonkowe
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a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote¢ dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby dni
W przeliczeniu na uczestnika przez wklad jednostkowy majacy zastosowanie
W przeliczeniu na dzien w danym kraju przyjmujacym, jak okre$lono w zatgczniku
IV do Umowy. Obliczenie moze uwzglednia¢ jeden dzien podrézy przed
rozpoczeciem dziatania ijeden dzien podrézy nastepujgcy po dziataniu (w
stosownych przypadkach) oraz do czterech dodatkowych dni dla uczestnikow
otrzymujacych dotacje na podrdéz z wykorzystaniem ekologicznych $rodkow
transportu. Obliczenie nie uwzglgdnia 0sob towarzyszacych.

- W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie bedzie brany pod uwage
przy obliczaniu kwoty kieszonkowego. W przypadku przerwy spowodowanej
sita wyzsza uczestnik moze uzyska¢ mozliwo$¢ kontynuowania dziatan po ich
przerwaniu (w miar¢ mozliwo$ci na warunkach okre§lonych w niniejszej
Umowie).

- W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu
na dzialanie sity wyzszej uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania kwoty
dotacji w wysokosci odpowiadajacej €O najmniej rzeczywistemu czasowi
trwania dzialania. Wszelkie pozostale S$rodki musza zostaé zwrdcone
beneficjentowi, chyba zZe strony uzgodnity inacze;j.

b) Zdarzenie uruchamiajace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie przez uczestnika dziatania w ustalonym okresie.

c) Dokumenty potwierdzajace:

Dowod uczestnictwa W dziataniu w formie os$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacj¢ przyjmujaca, W ktorym wyszczegdlniono: imi¢ i nazwisko
uczestnika, cel dzialania, miejsce dziatania, atakze daty jego rozpoczgcia
i zakonczenia.

Dowod wptaty pelnej kwoty kieszonkowego naleznego uczestnikowi przez
beneficjenta w postaci dowodu przelewu na rachunek bankowy uczestnika lub
pokwitowania podpisanego przez uczestnika.

d) Sprawozdawczo$é:

- uczestnicy muszg dostarczy¢ zwrotnych informacji faktycznych i przedstawic
swoja ocen¢ okresu dziatania, przygotowania do niego i dziatan nastgpczych.
Podczas przekazywania informacji zwrotnych uczestnicy muszg skorzysta¢ ze
standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego przez Komisje
Europejska (sprawozdanie uczestnika).
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- beneficjent musi zglosi¢ W narzedziu sprawozdawczosci 1 zarzadzania
Europejskiego Korpusu Solidarnosci wszelkie dziatania zrealizowane w ramach
projektu.

- Jezeli czas trwania dziatania jest dluzszy niz czas wskazany w umowie
Z uczestnikiem, beneficjent musi zmieni¢ umowe, aby uwzgledni¢ dtuzszy czas
trwania, pod warunkiem ze pozwala na to pozostata kwota dotacji. W takim
przypadku beneficjent musi wskazaé w narzgdziu sprawozdawczo$ci
I zarzadzania Europejskiego Korpusu Solidarnosci nowe daty rozpoczecia
i zakonczenia zgodnie ze zmieniong umowa.

C1. Koszty zarzadzania

a)

b)

d)

Obliczanie kwoty dotacji: kwote¢ dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby
dziatan dla zespolow wolontariuszy i/lub liczby uczestnikow indywidualnych
dzialan wolontariatu, z wylaczeniem os6b towarzyszacych, przez majace
zastosowanie ograniczone wktady jednostkowe, jak okreslono w zataczniku IV do
Umowy.

Zdarzenie uruchamiajace: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest przeprowadzenie przez beneficjenta dzialan w ramach projektu,
sprecyzowanych we wniosku o udzielenie dotacji i zatwierdzonych przez
Narodowa Agencje.

Dokumenty potwierdzajace: dowdd zrealizowanych dziatan nalezy dostarczy¢
w formie opisu tych dziatan w sprawozdaniu konicowym.

Sprawozdawczos$¢: beneficjent musi zglosi¢ w narzedziu sprawozdawczosci
| zarzadzania Europejskiego Korpusu Solidarnosci wszelkie dziatania zrealizowane
w ramach projektu.

C?2. wsparcie organizacyjne

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby dni

W przeliczeniu na uczestnika przez wklad jednostkowy majacy zastosowanie
W przeliczeniu na dzien W danym kraju przyjmujacym, jak okreslono w zataczniku
IV do Umowy. Obliczenie moze uwzglednia¢ jeden dzien podrézy przed
rozpoczeciem dziatania ijeden dzien podrézy nastgpujacy po dziataniu (w
stosownych przypadkach) oraz do czterech dodatkowych dni dla uczestnikow
otrzymujacych dotacje na podréz z wykorzystaniem ekologicznych $rodkow
transportu. Obliczenia moze uwzglednia¢ osoby towarzyszace.
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Osoby biorgce udziat w wizytach przygotowawczych nie sg uwzgledniane przy
obliczaniu dotacji na wsparcie organizacyjne (na wizyty przygotowawcze dostepne
jest specjalne finansowanie).

b) Zdarzenie uruchamiajgce: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

¢) Dokumenty potwierdzajace:
dowdd uczestnictwa W dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacje przyjmujaca, W ktorym wyszczeg6lniono: imi¢ i nazwisko
uczestnika, cel dziatania, miejsce dzialania, atakze daty jego rozpocze¢cia
I zakonczenia.

d) Sprawozdawczosc:

- Beneficjent musi zglosi¢c w narzedziu sprawozdawczosci i zarzadzania
Europejskiego Korpusu Solidarnosci wszelkie dziatania zrealizowane w ramach
projektu.

- Uczestnicy dzialan musza dostarczy¢ zlozy¢ indywidualny raport uczestnika z
dzialania, w ktérym przedstawig informacje zwrotne oparte na faktach i ich
wrazenia z pobytu oraz informacje o przygotowaniach i dziataniach
nastepczych. Podczas przekazywania informacji zwrotnych uczestnicy muszg
skorzysta¢ ze standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego
przez Komisj¢ Europejska (sprawozdanie uczestnika).

D. Wsparcie wlaczenia

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby dni
dziatania z udzialem kazdej osoby 0 mniejszych szansach przez wkiad
jednostkowy majacy zastosowanie do danego kraju przyjmujacego, jak okreslono
w zataczniku IV do Umowy. Obliczenie moze uwzglednia¢ jeden dzien podrozy
przed rozpoczeciem dziatania i jeden dzien podrézy nastepujacy po dziataniu
oraz do czterech dodatkowych dni dla uczestnikow otrzymujacych dotacje na
podréz z wykorzystaniem ekologicznych $rodkow transportu. Obliczenie nie
uwzglednia 0sob towarzyszacych.

b) Zdarzenie uruchamiajace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest rzeczywiste podjecie dzialania przez uczestnika bedacego mloda
osobg 0 mniejszych szansach.

c) Dokumenty potwierdzajace: wymagany bedzie dowdd realizacji dodatkowych
srodkow 1 dzialan podjetych w celu promowania wilaczenia spotecznego
w formie opisu tych srodkow w sprawozdaniu koncowym. Dowdd uczestnictwa
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w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika i Organizacje
przyjmujaca, W ktorym wyszczegdlniono: imi¢ i nazwisko uczestnika,
organizacje przyjmujacg, cel dzialania, miejsce dzialania, atakze daty jego
rozpoczgcia | zakonczenia. Os§wiadczenie powinno roéwniez zawiera¢ informacje
o0 dodatkowym wsparciu otrzymanym przez uczestnika.

d) Sprawozdawczos¢:

— beneficjent musi zglosi¢ W narzedziu sprawozdawczo$ci i zarzadzania
Europejskiego Korpusu Solidarnosci wszelkie dzialania zrealizowane
w ramach projektu.

— beneficjent musi szczegdlnie zglosi¢c W narzedziu sprawozdawczo$ci
I zarzadzania Europejskiego Korpusu Solidarnosci wszelkie przeszkody
napotkane przez uczestnika oraz dodatkowe $rodki i dziatania
przeprowadzone w celu wspierania jego uczestnictwa.

E. Wizyty przygotowawcze

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lgcznej
liczby o0sOb uczestniczacych W wizytach przygotowawczych przez majacy
zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zataczniku IV do Umowy oraz
w granicach limitow okreslonych w przewodniku po programie.

b) Zdarzenie uruchamiajgce: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest faktyczne odbycie przez uczestnika wizyty przygotowawczej.

Dokumenty potwierdzajace: dowdd uczestnictwa W wizycie przygotowawczej w formie

harmonogramu i oswiadczenia podpisanego przez uczestnika i organizacj¢ przyjmujaca,
w ktorym wyszczegolniono imie i nazwisko danej osoby i cel dziatania.

F1. Wsparcie jezykowe online (OLS)

- Beneficjent musi zapewni¢ dostep do OLS wszystkim uprawnionym uczestnikom
(mozliwie najszybciej po wyborze uczestnikow do udziatu w dziataniu).

- Uczestnicy mogg wzig¢ udzial w tylu kursach jezykowych (i testach) w ilu chcg w
jezykach dostgpnych w OLS.

- Kursy jezykowe OLS muszg by¢ wykorzystane w okresie miedzy przyznaniem dostepu
do OLS a zakonczeniem dziatania.
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Beneficjent musi monitorowa¢ korzystanie przez uczestnika z Wsparcia jezykowego
online na podstawie informacji uzyskanych dzigki odpowiednim instrumentom
zarzadzania.

Beneficjent musi dotozy¢ wszelkich staran, by uczestnicy aktywnie korzystali ze
wszystkich dostepéw OLS (obejmujacych zarowno testy, jak i kursy).

Podpisujgc Porozumienie o wolontariacie, uczestnicy zobowigzujg si¢ poswigcié
niezbedng uwage nauce jezyka, korzystajac z testu znajomosci jezyka OLS 1 kursow
przed rozpoczgciem (i - jesli to konieczne rowniez w trakcie) okresu mobilno$ci oraz
ukonczy¢ kurs jezykowy OLS, jezeli otrzymajg do niego dostep.

Beneficjent musi dziata¢ zgodnie z wytycznymi w zakresie wykorzystywania OLS
zapewnionymi przez dostawcow ustug OLS.

- Beneficjent musi zglosi¢ liczbg wykorzystanych licencji na testow i kursow jezykowych

w swoim sprawozdaniu.

W przypadku znacznej liczby niewykorzystanych dostgpéw OLS w momencie sktadania

F2.

raportu koncowego beneficjenta, Narodowa Agencja moze podja¢ decyzj¢ o
uwzglednieniu ich podczas oceny rezultatow projektu w odniesieniu do beneficjenta...

Wsparcie w zakresie nauki jezykow

Wytgcznie w przypadku projektow wolontariatu, 0 ile dotyczg one dzialan trwajgcych
przynajmniej 60 dni.

W przypadku dziatan transgranicznych wkiad jednostkowy ma zastosowanie wytacznie do
jezykoéw lub poziomdw, ktorych nie oferuje si¢ w ramach wsparcia jezykowego online.

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lgcznej
liczby uczestnikow otrzymujacych wsparcie jezykowe przez wkiad jednostkowy,
jak okreslono w zatgczniku IV do Umowy; Uczestnicy, ktorzy otrzymali wsparcie
jezykowe online, zostang wykluczeni z tego obliczenia.

b) Zdarzenie uruchamiajace: zdarzeniem, ktoére warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest rzeczywisty udziat uczestnika w przygotowaniu jezykowym w zakresie
jezyka nauczania lub pracy.

c) Dokumenty potwierdzajace:

— dowod uczestnictwa W kursach jezykowych w formie oswiadczenia podpisanego
przez organizatora kursu, w ktérym wyszczeg6lniono imi¢ i nazwisko uczestnika,
nauczany jezyk, format i czas trwania przebytych kurséw lub
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— faktura za zakup materiatéw edukacyjnych, ktora zawiera szczegdtowe informacje
na temat danego jezyka, nazwe iadres organu wystawiajgcego fakturg, kwote
I walutg oraz date wystawienia faktury lub

— jezeli szkolenie jezykowe zapewniane jest bezposrednio przez beneficjenta:
o$wiadczenie opatrzone podpisem idatg przez beneficjenta zapewniajgcego
szkolenie, w ktorym wyszczegolniono imig i nazwisko uczestnika, nauczany jezyk
oraz format i czas trwania przebytego szkolenia jezykowego.]

[W przypadku projektow solidarno$ciowych:

A. Koszty zarzadzania projektem

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby
miesi¢cy przypadajaca na projekt przez majacy zastosowanie wkiad jednostkowy,
jak okreslono w zataczniku IV do Umowy.

b) Zdarzenie uruchamiajgce: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest rzeczywista realizacja projektu przez grupe oséb miodych.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd realizacji projektu nalezy dostarczy¢ w formie
opisu podjetych dziatan w sprawozdaniu koncowym.

d) Sprawozdawczo$¢:

- beneficjent musi  sporzadzi¢  sprawozdanie = koncowe  z projektu
solidarno$ciowego i dostarczy¢ informacji 0 dziataniach zrealizowanych
w ramach projektu;

- uczestnicy projektu musza ztozy¢ sprawozdanie za pomoca kwestionariusza
internetowego, w ktorym przedstawiaja informacje zwrotne na temat ich
uczestnictwa w projekcie.

B. Koszty coacha

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie dni
roboczych coacha przez wktad jednostkowy majacy zastosowanie w danym kraju,
jak okreslono w zataczniku IV do Umowy. Ograniczenie kwoty przyznanej na
koszty coacha ustala si¢ w maksymalnej wysokosci 12 dni na projekt.

b) Zdarzenie uruchamiajace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest rzeczywiste skorzystanie z ustug coacha przez grupe oséb mtodych do
celow opisanych w zataczniku II do Umowy.

c) Dokumenty potwierdzajace:
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- dowod zaangazowania coach’a W projekt nalezy dostarczy¢é w formie opisu
podjetych dziatan w sprawozdaniu koncowym;

- dowod czasu poswigconego przez coacha projektowi nalezy dostarczyé
w formie karty ewidencji czasu pracy zawierajgcej imi¢ i nazwisko coacha,
daty oraz taczng liczbe dni roboczych spedzonych przez niego nad projektem.

d) Sprawozdawczos$¢: Beneficjent musi sporzadzi¢ sprawozdanie koncowe z projektu
solidarno$ciowego i dostarczy¢ informacji 0 liczbie dni roboczych oraz roli /
zaangazowaniu coacha w projekt.]

Il.  PRZEPISY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
W OPARCIU O ZWROT RZECZYWISCIE PONIESIONYCH
KOSZTOW

I1.1. Warunki zwrotu kosztéow rzeczywistych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme¢ zwrotu kosztow rzeczywistych, nalezy stosowac
nastepujace warunki:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

koszty zostaty poniesione przez beneficjenta;
zostaly one poniesione w okresie przewidzianym w art. 1.2.2.;

wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zataczniku I lub

w kwalifikowalnych poézniejszych przesunigciach budzetowych zgodnie z art.
1.3.3;

zostaly poniesione W zwigzku z projektem w sposob opisany w zataczniku II i sg
niezbe¢dne do jego realizacji;

mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczegdlno$ci sa one ujmowane
w rejestrach  ksiegowych beneficjenta i ustalane zgodnie ze standardami
rachunkowosci obowigzujacymi w kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe, oraz
zgodnie z jego zwykla praktyka prowadzenia ksiegowosci,

spetlniajg wymogi obowigzujacego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasada nalezytego zarzadzania finansami,
W szczegoblnosci w odniesieniu do oszczednosci | wydajnosci;
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h)  niec pokrywa ich wkiad jednostkowy, jak okreSlono w sekcji | niniejszego
zalacznika.

I1.2. Obliczenie kosztow rzeczywistych

[W przypadku projektow wolontariatu

A. Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 80 % kosztow kwalifikowalnych
rzeczywiscie poniesionych w zwigzku z zabezpieczeniem finansowym, 80%
kosztow  kwalifikowalnych ~ w zwigzku  z wysokimi  kosztami  podrozy
kwalifikowalnych  uczestnikow oraz 100% kosztow  kwalifikowalnych
rzeczywiscie poniesionych W zwigzku z udziatem osob mtodych o mniejszych
szansach, kosztow zwigzanych ze wzmocniong opieka mentorska, otrzymaniem
wizy, zezwoleniami na pobyt, szczepieniami, zaswiadczeniami lekarskimi itp.

b) Koszty kwalifikowalne:

— koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca platnosci zaliczkowych wniesiong
przez beneficjenta, w przypadku gdy takiej gwarancji wymaga Narodowa
Agencja, jak okreslono w art. 1.4.2 Umowy;

— koszty najkorzystniejszego ekonomicznie, a zarazem efektywnego sposobu
podrézowania kwalifikowalnych uczestnikow, w przypadku ktorych
standardowa zasada finansowania nie pokrywa co najmniej 70% kosztow
kwalifikowalnych. Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami
podrozy zastepuja oddzielng dotacje na pokrycie kosztow podrozy;

— koszty poniesione przez organizacje w zwigzku ze wsparciem uczestnictwa
0sob mtodych 0 mniejszych szansach lub osob 0 specjalnych potrzebach na
takich samych warunkach jak inni, zwigzane z:

o uzasadnionymi dostosowaniami lub inwestycja w $rodki trwate;

o wzmocniong opicka mentorska, tj. przygotowaniem i realizacja
dostosowanych dziatan oraz dziatania po ich zakonczeniu. Wnioskodawcy
muszg wykazaé, ze standardowe dofinansowanie (dzienny Kkoszt
jednostkowy na uczestnika zwigzany ze ,,wsparciem wiaczenia”) nie
pokrywa co najmniej 80% kosztow poniesionych z tytulu wzmocnionej
opieki mentorskiej. W przypadku przyznania dotacji koszty nadzwyczajne
zwigzane ze wsparciem uczestnictwa oséb mtodych 0 mniejszych szansach
zastgpig dotacje na rzecz wsparcia w zakresie witgczenia spotecznego;

— koszty zwigzane z ubezpieczeniem osobowym w czasie dziatan krajowych;
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koszty uznania kwalifikacji akademickich lub zawodowych (np. koszty
uwierzytelnionych odpiséw, tlumaczen, procedur administracyjnych, testy
umiejetnosci itd.);

koszty wizy iKkoszty zwigzane z otrzymaniem wizy, zezwolen na pobyt,
szczepien, zaswiadczen lekarskich, koszty spetlnienia wymogow w zakresie
poswiadczenia bezpieczenstwa.

c) Dokumenty potwierdzajace:

(@)

dokument  stanowigcy dowdd  poniesienia  kosztéw  zwigzanych
z zabezpieczeniem  finansowym wydany przez organ udzielajgcy
zabezpieczenia beneficjentowi, w ktérym wyszczegdlniono nazwe i adres
organu wydajgcego zabezpieczenie finansowe, kwote iwalut¢ kosztow
zabezpieczenia oraz podano date i opatrzono podpisem pelnomocnika organu
wydajacego zabezpieczenie.

w przypadku kosztéw podrozy: dowod optacenia powigzanych kosztéw na
podstawie faktur, w ktorych wyszczegolniono nazweg 1adres organu
wystawiajacego fakturg, kwote iwalute, date wystawienia faktury i trase
podrézy.

w przypadku kosztow zwigzanych ze wsparciem uczestnictwa oséb mtodych
0 mniejszych szansach: dowod optacenia powigzanych kosztow na podstawie
faktur, w ktorych wyszczegolniono nazwe iadres organu wystawiajacego
fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury;

w przypadku kosztow zwigzanych z otrzymaniem wizy, zezwoleniami na
pobyt i szczepieniami, jak i kosztow okre§lonych powyzej: dowdd optacenia
na podstawie faktur, w ktorych wyszczegdlniono nazwe iadres organu
wystawiajacego fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury.

Sprawozdawczo$¢:

w przypadku kosztow bezposrednich: w odniesieniu do kazdej pozycji
kosztow w tej kategorii budzetowej beneficjent musi poda¢ rodzaj kosztow
i rzeczywistg kwote poniesionych kosztow.

w przypadku kosztow posrednich: sktadanie sprawozdan nie jest wymagane]

[W przypadku projektow solidarno$ciowych

A. Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 100% kosztow kwalifikowalnych

rzeczywiscie poniesionych W zwigzku z udziatlem oséb miodych o mniejszych
szansach (cztonkoéw grupy realizujacej projekt).
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b) Koszty kwalifikowalne: koszty poniesione w zwigzku ze wsparciem uczestnictwa
0sob mtodych 0 mniejszych szansach lub 0sob 0 specjalnych potrzebach na takich
samych warunkach jak inni.

c) Dokumenty potwierdzajace: W przypadku kosztow zwigzanych ze wsparciem
uczestnictwa 0sob mtodych 0 mniejszych szansach: dowod optacenia powigzanych
kosztow na podstawie faktur, w ktorych wyszczegolniono nazwe i adres organu
wystawiajgcego fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury;

d) Sprawozdawczo$¢: beneficjent musi sporzadzi¢ sprawozdanie 2z projektu
solidarno$ciowego i dostarczy¢ informacji 0 rodzaju wydatkow zwigzanych
Z uczestnictwem o0s6b miodych 0 mniejszych szansach (czlonkdéw grupy
realizujacej projekt) oraz 0 rzeczywistej kwocie poniesionych kosztéw
powigzanych.]

I1l.  WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN
PODEJMOWANYCH W RAMACH PROJEKTU

a) Beneficjent musi zapewni¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, na ktorych realizacj¢ przyznano dotacj¢, zgodnie z zasadami okreslonymi
W przewodniku po programie ,,Europejski Korpus Solidarnosci”.

b) Czas podrézy nie bedzie brany pod uwage przy ustalaniu zgodnosci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania dzialan w zakresie mobilnos$ci okreslonym
w przewodniku po programie.

c) Duziatania, ktore nie sg zgodne z zasadami okreslonymi w przewodniku po programie
»Buropejski Korpus Solidarno$ci” (uzupelnionymi postanowieniami okreslonymi
W niniejszym zataczniku), Narodowa Agencja musi uzna¢ za niekwalifikowalne,
a kwota dotacji odpowiadajgca danym dziataniom musi zostaé zwrocona W catosci.
Zwrot musi obja¢ wszystkie kategorie budzetu, na ktére przyznano dotacje,
w odniesieniu do dziatania uznanego za niekwalifikowalne.

d) Kwalifikowalny minimalny okres trwania dziatan okreslony w przewodniku po
programie ,,Europejski Korpus Solidarnosci” stanowi minimalny okres trwania
dziatania z wykluczeniem czasu podrozy.

e) Odnosnie do kosztow poniesionych W zwigzku z wizytami przygotowawczymi (w
stosownych przypadkach) przez uczestnikow, ktoérzy nastgpnie nie podjeli Zadnych
indywidualnych dziatan wolontariatu ani dziatan zespotow wolontariuszy, beneficjent
przekazuje Narodowej Agencji uzasadnienie wyjasniajace powody braku realizacji
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dziatan z danym mtodym uczestnikiem. Narodowa Agencja moze zatwierdzi¢ taki
whniosek na podstawie przekazanego uzasadnienia.

IV. SPRAWOZDANIE KONCOWE

[W przypadku projektow solidarnosciowych:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione tacznie z sprawozdaniami uczestnikow Oraz inng
dokumentacjg projektu wymagang przez niniejsza Umowe i standardy jako$ci
Europejskiego Korpusu Solidarno$ci. Wynikiem oceny bedzie punktacja maksymalnie 100
punktow. Wspolny zestaw kryteriéw oceny bedzie stosowany do pomiaru zakresu, W jakim
projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatacznikiem II do niniejszej Umowy. Beneficjent
musi przedtozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu lub gdy
przewidywane dziatania zostaty zakonczone.]

[W przypadku projektow wolontariatu:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione tacznie ze sprawozdaniami uczestnikow oraz
inng dokumentacja projektu wymagana przez niniejsza Umowe 1 standardy jakos$ci
Europejskiego Korpusu Solidarnosci. Wynikiem oceny begdzie punktacja maksymalnie 100
punktow. Wspolny zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru zakresu, w jakim
projekt zostal zrealizowany zgodnie z celami okreslonymi W zataczniku II do niniejszej
Umowy i normami jakos$ci programu ,,Europejski Korpus Solidarnosci”.

Beneficjent musi przedlozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu.
Wczesniejsze przekazanie sprawozdania koncowego moze zosta¢ uznane za wniosek
0 przedterminowe rozwigzanie Umowy i moze skutkowac nizszym wynikiem oceny.]

V. OBNIZENIE DOTACJI W PRZYPADKU NIEZADOWALAJACEJ,
NIEPELNEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI PROJEKTU

Narodowa Agencja moze uznaé, ze realizacja projektu byta niezadowalajgca, niepetna lub
sp6zniona, W oparciu o sprawozdanie koncowe przekazane przez beneficjenta (w tym
sprawozdania poszczegolnych uczestnikow bioracych udziat w dziataniach).

Narodowa Agencja moze rowniez wzigé pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodta informacje $wiadczace 0 tym, Ze projekt nie zostat zrealizowany zgodnie
Z postanowieniami umownymi. W$rdd innych zrodet informacji mozna wymienié¢ wizyty
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monitorujgce, sprawozdania dotyczace Znaku Jakosci, kontrole dokumentacji lub kontrole
na miejscu przeprowadzane przez Narodowg Agencje.

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W oparciu o Kryteria jako$ciowe w skali do 100
punktow. Jezeli sprawozdanie koncowe otrzyma tgcznie mniej niz 50 punktéw, Narodowa
Agencja moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji z uwagi na niezadowalajgca, niepeing lub
spdzniong realizacje akcji, nawet jezeli wszystkie zgltoszone dziatania byly kwalifikowalne
I zostaty faktycznie przeprowadzone.

[Wylacznie w przypadku posiadaczy Znaku Jakosci: Jezeli Narodowa Agencja uzna, ze
wdrazanie projektu nie przebiega zgodnie z podjetym przez beneficjenta zobowigzaniem
do zapewnienia jakosci, Narodowa Agencja moze dodatkowo lub zastepczo wszczal
procedurg obserwacji izobowigza¢ beneficjenta do opracowania iwdrozenia planu
dzialania w uzgodnionym terminie, aby zapewni¢ spetnienie obowigzujacych wymogow.
Jezeli beneficjent nie wdrozy planu dziatania w zadowalajacy sposob w wyznaczonym
terminie, Narodowa Agencja moze zawiesi¢ lub wycofa¢ Znak Jakosci.]

[W przypadku projektow wolontariatu:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione razem ze sprawozdaniami przekazanymi przez
uczestnikdw W oparciu 0 wspolny zbior kryteridow jakosciowych koncentrujacych sig na:

- zakresie, w jakim akcja zostala zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dotacj¢ (rodzaj i liczba dziatan, liczba uczestnikow, priorytety
polityczne).

- jako$ci efektow uczenia si¢ i ustalen w zakresie uznawania/walidacji
efektow uczenia si¢ uczestnikow;

- wplywie na grupy docelowe, uczestnikow i organizacje(-e) uczestniczaca(-

e);

- jakosci praktycznych ustalen przyjetych w celu wsparcia dziatania pod
wzgledem jego przygotowywania imonitorowania oraz wspierania
uczestnikow realizujacych je,

- stopniu, w jakim kwoty dotacji nalezne uczestnikom zostaty im przekazane
zgodnie z postanowieniami umownymi przewidzianymi w umowie miedzy
danym beneficjentem a uczestnikiem sporzadzonej na podstawie wzoréw
zawartych w zalaczniku V do Umowy.]
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Ostateczna kwota wsparcia organizacyjnego moze zosta¢ obnizona z uwagi na
niezadowalajaca, niepetng lub sp6zniong realizacjg, przy czym skala takiego obnizenia
dotacji moze wynosic:

e 25%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu
kofcowemu przyznano co najmniej 40 punktow, ale mniej niz 50 punktéw;

e 50%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu
koncowemu przyznano co najmniej 25 punktow, ale mniej niz 40 punktow;

e 75%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu
koncowemu przyznano mniej niz 25 punktow.

Ponadto Narodowa Agencja moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na wsparcie
organizacyjne o kwot¢ wynoszacag do 100% dotacji w przypadku, gdy ocena
sprawozdania koncowego, wizyta monitorujaca lub kontrola na miejscu wykaze, ze
normy jakos$ci programu ,,Europejski Korpus Solidarno$ci” nie sg przestrzegane. |

[W przypadku projektéw solidarno$ciowych:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione razem ze sprawozdaniami przekazanymi przez
uczestnikow W oparciu 0 wspolny zbior kryteriow jakosciowych koncentrujgcych si¢ na:

- stopniu, w jakim akcja zostala zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o dotacje,

- jako$ci efektow uczenia si¢ i ustalen w zakresie uznawania/walidacji
efektow uczenia si¢ uczestnikow;

- wplywie na grupy docelowe, spoteczno$¢ i uczestnikow.

- Ostateczna kwota kosztow zarzadzania projektem moze zosta¢ obnizona z uwagi na
niezadowalajaca, niepetng lub spdzniong realizacje, przy czym skala takiego obnizenia
dotacji moze wynosi¢:

e 25%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu
koncowemu przyznano co najmniej 40 punktow, ale mniej niz 50 punktow;

e 50%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu
koficowemu przyznano co najmniej 25 punktow, ale mniej niz 40 punktow;

16

Europejski Korpus Solidarnosci Projekty Solidarnosci (ESC30), Projekty wolontariatu (ESC51)
http://eks.org.pl


http://eks.org.pl/

e 75%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu
koncowemu przyznano mniej niz 25 punktow.]

VI.  ZMIANY KWOTY DOTACJI
[W przypadku projektow wolontariatu:

Calkowita maksymalna kwota dotacji wskazana w art. 1.3.1 moze zosta¢ zwigkszona
poprzez zmiang Umowy na nast¢pujacych zasadach:

Do momentu uptynigcia okresu 12 miesiecy od rozpoczgcia projektu beneficjent moze
ztozy¢ uzasadniony wniosek o dodatkowe fundusze na pokrycie kosztow nadzwyczajnych,
jesli tych dodatkowych kosztow nie mozna pokry¢ przesunigciem $rodkow pienigznych
W ramach istniejacej kwoty dotacji, nie wplywajac przy tym negatywnie na realizacj¢
celow okreslonych w zataczniku I1.

Narodowa Agencja rozpatrzy takie wnioski, jezeli srodki na ten cel bedg dostgpne.
W przypadku zatwierdzenia wniosku o dodatkowe fundusze Narodowa Agencja oceni, czy
aneks do Umowy zwigkszajacy dofinansowanie powinien by¢ wystawiony niezwtocznie
czy na pozniejszym etapie..

Narodowa Agencja dokona oceny w oparciu 0 kwote ptatnosci zaliczkowej, wyptaconej
beneficjentowi, kwote wnioskowanych dodatkowych funduszy oraz charakter wydatkow,
ktore maja by¢ zatwierdzone. Narodowa Agencja przygotuje aneks do Umowy
zwigkszajacy dofinansowanie niezwlocznie, jezeli beneficjent musi przestrzegac
postanowien dotyczacych udzielania wsparcia wiaczenia, jak okreslono w warunkach
szczegdtowych.

[W przypadku projektow solidarnosciowych: nie dotyczy.]

VIl. KONTROLE BENEFICJENTA DOTACJI | PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27 zatacznika I do Umowy beneficjent moze by¢ poddawany kontrolom
i audytom w zwiagzku z Umowg. Celem kontroli iaudytéow jest zweryfikowanie, czy
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beneficjent zarzadzat dotacjg zgodnie z przepisami okre§lonymi w Umowie, co stuzy
ustaleniu ostateczng kwote¢ dotacji, do ktorej otrzymania beneficjent jest uprawniony.

W przypadku wszystkich projektow nalezy przeprowadzi¢ kontrole sprawozdania
koncowego. Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dodatkowej kontroli dokumentacji lub
kontroli na miejscu, jezeli umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad proby Narodowej
Agencji wymaganej przez Komisj¢ Europejska Iub jezeli Narodowa Agencja wybrata dang
umowg¢ do kontroli celowej w oparciu o0 wyniki przeprowadzonej oceny ryzyka.

W przypadku kontroli sprawozdania koncowego i kontroli dokumentacji beneficjent musi
przekaza¢ Narodowej Agencji papierowa lub elektroniczng kopi¢ dokumentow
potwierdzajacych okreslonych w sekcji 1.2, chyba ze Narodowa Agencja zwréci si¢
0 przekazanie oryginatow tych dokumentéw. Po zbadaniu oryginatéw dokumentow
potwierdzajacych Narodowa Agencja musi zwroci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie
z obowigzujacymi przepisami beneficjent nie jest upowazniony do przekazania oryginatow
dokumentéw do celow zwigzanych z kontrolag sprawozdania koncowego lub kontrolg
dokumentacji, moze zamiast tego przekaza¢ kopi¢ dokumentow potwierdzajacych.

W przypadku kazdego rodzaju kontroli Narodowa Agencja moze zwrdci¢ sie do
beneficjenta o przekazanie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych lub dowodow,
ktére przekazuje si¢ zazwyczaj na potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art.
I1.27 warunkow og6lnych.

Poszczegodlne rodzaje kontroli musza obejmowac, co nastgpuje:

a) Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrolg sprawozdania koncowego przeprowadza si¢ W siedzibie Narodowej Agencji na
etapie sporzadzania sprawozdania koncowego, aby ustali¢ ostateczng kwote dotacji
przystugujacej beneficjentowi.

Sprawozdanie koncowe beneficjenta dla Narodowej Agencji musi zawiera¢ nastepujace
informacije:

e informacje na temat wkladu jednostkowego wykorzystanego W ramach
nastepujacych kategorii budzetu:
— wsparcie kosztow podrozy
— wsparcie organizacyjne
— koszty zarzadzania projektem
— wsparcie wlaczenia
— kieszonkowe
— wsparcie w zakresie nauki jezykow
— koszty coachingu
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—  wizyta przygotowawcza

e informacje na temat kosztow faktyczniec  poniesionych W zwigzku
Z poszczegoblnymi kategoriami budzetu:
— koszty nadzwyczajne

b) Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji to szczegbélowa kontrola dokumentéw potwierdzajacych
w siedzibie Narodowej Agencji, ktora moze zosta¢ przeprowadzona na etapie sporzadzania
sprawozdania koncowego lub po zakonczeniu tego etapu. Na zagdanie Narodowej Agencji
beneficjent musi przekazaé jej dokumenty potwierdzajace dotyczace wszystkich kategorii
budzetu.

c) Kontrole na miejscu

Narodowa Agencja przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas kontroli
na miejscu beneficjent musi udostepni¢c Narodowej Agencji oryginaly dokumentacji
potwierdzajacej dla wszystkich kategorii budzetu i zapewni¢ jej mozliwos$¢ uzyskania
wgladu do ksigg rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje 0 wydatkach
poniesionych na realizacje projektu.

Kontrole na miejscu moga przybra¢ nastepujaca forme:

- kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ W trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ Narodowej Agencji
bezposrednie zbadanie sytuacji ioceng kwalifikowalnosci wszystkich dziatan
podejmowanych w ramach projektu i wszystkich uczestnikow projektu;

- kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrole przeprowadza
si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli sprawozdania
koncowego.

Beneficjent jest zobowigzany nie tylko do udostgpnienia Narodowej Agencji catosci
dokumentacji potwierdzajacej, ale rowniez do zapewnienia Narodowej Agencji wgladu do
ksigg rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje 0 wydatkach poniesionych na
realizacje¢ projektu.

- Kontrola systeméw [nie ma zastosowania do projektow solidarnosciowych]
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Kontrole systeméw przeprowadza si¢, aby oceni¢ ustanowienie systemu sktadania przez
beneficjenta regularnych wnioskow 0 dotacje w konteks$cie programu, jak rowniez aby
oceni¢ wywigzywanie si¢ przez niego ze zobowigzan podjetych w wyniku uzyskania
Znaku Jako$ci. Kontrole systemow przeprowadza si¢, aby oceni¢ wywigzywanie si¢ przez
beneficjenta z norm realizacji, do ktorych zobowiazat si¢ w ramach programu ,,Europejski
Korpus Solidarno$ci”. Beneficjent musi umozliwi¢ Narodowej Agencji sprawdzenie
realno$ci | kwalifikowalnoéci wszystkich dziatan w ramach projektu i wszystkich
uczestnikow za pomocg wszelkich $rodkéw dokumentacji, w tym nagran wideo i zdjec
podjetych  dziatan, wcelu wunikni¢gcia podwdjnego finansowania lub innych
nieprawidlowosci.
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