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1. Wstep

Ponizsze wytyczne zostaty przygotowane przez polskg Narodowg Agencje dla beneficjentéw, ktérzy
otrzymuja od niej dofinansowanie w ramach programu Erasmus+ (akcja KA1) oraz Europejskiego
Korpusu Solidarnosci. Wytyczne te bedg stanowity podstawe weryfikacji i kontroli kosztéw dla polskiej
Narodowej Agencji. W sytuacji, gdy beneficjent stosuje zasady inne niz ponizsze, mogg one zostaé
uznane przez polskag Narodowa Agencje za prawidtowe, gdy uzyska ona pewnos¢, iz zasady te sg zgodne
z przepisami prawa krajowego, ani ze nie miaty na celu uzyskania przez beneficjanta korzysci
finansowych.

2. Wyodrebnienie kosztow projektu w ewidencji ksiegowej beneficjenta

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ oraz Europejskiego Korpusu Solidarnosci kazdy projekt musi
posiada¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowga jego kosztéw i przychodéw. Narodowa Agencja (NA)
wymaga wyodrebnienia ewidencji ksiegowej w podziale na poszczegdlne kategorie budzetowe oraz
rozliczen z uczestnikami, a w szczegdlnosci wyodrebnienia kategorii kosztéw rzeczywistych oraz
»kieszonkowego” (jesli dotyczy). Polityka rachunkowosci powinna zawiera¢ informacje:

- 0 przyjetym sposobie ksiegowania przychoddw i kosztéw projektu,

- o0 kursie walutowym stosowanym do przeliczenia kosztéw poniesionych w walucie obcej na PLN w
celu zaewidencjonowania go w systemie ksiegowym instytucji,

- w jaki sposob i po jakim kursie bedg wyptacane srodki na rzecz uczestnikow.

Dokumentacja do rozliczenia kosztow rzeczywistych powinna pozwoli¢ na:
e przypisanie kosztu do kategorii budzetowej;
o weryfikacje kursu zastosowanego do przeliczenia kosztu dokumentu wystawionego w walucie
obcej na PLN;
e potwierdzenie zaewidencjonowania dokumentu w ewidencji ksiegowej.

3. Kurs do przeliczenia kosztu dokumentu wystawionego w walucie obcej na PLN
w celu zaewidencjonowania go w systemie ksiegowym instytucji

Ewidencja kosztéw poniesionych w walucie obcej, powinna by¢ dokonana zgodnie z zapisami Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci z pézniejszymi zmianami.

Realizacja projektéw Erasmus+ oraz Europejskiego Korpusu Solidarnosci nie narzuca odrebnych
przepisdOw ujmowania operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych.

Beneficjenci powinni stosowaé polityke rachunkowosci zgodng z powyzszym, dla kazdej kategorii
budzetowej — naliczanej wg stawek jednostkowych oraz kosztéw rzeczywistych.

4. Kurs stosowany do rozliczen z uczestnikiem mobilnosci
Ponizsze wytyczne dotyczg przypadkdw, gdy beneficjent dokonuje ptatnosci na rzecz uczestnikow.

NA zaleca minimalizowanie wyptat gotéwkowych uczestnikom, na rzecz realizacji przelewéw
bankowych dla uczestnikdw, rodzicéw uczestnikdéw lub ich opiekundw prawnych. Ewentualne wyptaty
gotéwkowe powinny by¢ potwierdzone odpowiednia  dokumentacja  ksiegowg oraz
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych.
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®* Uwaga:
Zgodnie z umowg finansowg beneficjent przekazuje wsparcie uczestnikom w formie:

- finansowej - beneficjent musi przekazaé¢ uczestnikowi $rodki na podrdz, wsparcie indywidualne,
wsparcie jezykowe, wsparcie na pokrycie optat za udziat w kursach i kosztéw wizyt przygotowawczych
w catosci dla uczestnikdw dziatan projektu, przy zastosowaniu stawek wktadéw jednostkowych.
Oznacza to, iz kwota przekazana uczestnikowi odpowiada tacznej sumie wysokosci stawek;

- zapewnienia uczestnikom niezbednych ustug i towaréw — jako wsparcie w ramach kategorii podréz,
wsparcie indywidualne, wsparcie jezykowe, wsparcie na pokrycie optat za udziat w kursach i kosztéw
wizyt przygotowawczych. W takim przypadku beneficjent musi dopilnowaé, aby te towary i ustugi
spetniaty niezbedne normy jakosci i bezpieczenstwa.

Beneficjent moze potaczyé oba warianty, pod warunkiem, ze zapewniajg one sprawiedliwe i réwne
traktowanie wszystkich uczestnikow. W takim przypadku warunki majgce zastosowanie do kazdej formy
nalezy zastosowaé¢ do kategorii budzetu, w odniesieniu do ktérych odpowiednia forma ma
zastosowanie.

W przypadku projektéow w ramach programu Europejski Korpus Solidarnosci beneficjent musi
przekazaé wsparcie finansowe na kategorie budzetu ,Kieszonkowe” w catosci mtodym uczestnikom,
stosujgc stawki wktadu jednostkowego.

W ramach kategorii budzetowych naliczanych wg stawek wkfadéw jednostkowych, umowa
z beneficjentem nie dopuszcza sytuacji tzw. zwrotu kosztéw rzeczywistych, poniesionych przez samych
uczestnikéw.

Refundacja kosztéw ma zastosowanie jedynie w przypadku kategorii kosztéw rzeczywistych.

Przy wyptacie srodkéw na rzecz uczestnika nalezy zastosowac wytyczne opisane w puntach A i B.

A.  Wyptata w ramach kategorii budzetowych wg stawek jednostkowych

a. Wskazany w umowie z NA rachunek bankowy beneficjenta jest prowadzony
w walucie EUR

| przypadek: uczestnik posiada rachunek bankowy w EUR lub wyptata gotéwki nastepuje w EUR.

Beneficjent przekazuje uczestnikowi nalezng kwote w EUR!. W tym przypadku nie dochodzi do
przewalutowania. Beneficjent ewidencjonuje przelew/wyptate w ksiegach rachunkowych zgodnie z
zapisami ustawy o rachunkowosci.

Il przypadek: uczestnik posiada rachunek bankowy w EUR, natomiast otrzymuje srodki od beneficjenta
z rachunku bankowego prowadzonego w PLN, innego niz ten wskazany w umowie z NA.

W uzasadnionych przypadkach, gdy beneficjent przelewa srodki z rachunku bankowego w EUR na swdj
rachunek bankowy w PLN (rachunek dodatkowy/pomocniczy beneficjenta), a nastepnie z tego

! Nalezna kwota — w przypadku kategorii budzetowych tj. kieszonkowe, podréz, wsparcie indywidualne,
wsparcie jezykowe, wsparcie na pokrycie optat za udziat w kursach i kosztow wizyt przygotowawczych to kwota
wynikajgca z zastosowania stawek wktadéw jednostkowych i jest zawsze wyrazona w EUR.
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rachunku w PLN dokonuje przelewu na rachunek bankowy uczestnika w EUR, beneficjent musi zadbaé
o to, aby na rachunek bankowy uczestnika wptyneta nalezna kwota w EUR? . Nastepuje tutaj dwukrotne
przewalutowanie z EUR na PLN oraz z PLN na EUR. Wszelkie réznice wynikajace z przewalutowan lezg
po stronie beneficjenta, uczestnik nie moze ponosi¢ strat z tytutu wielokrotnych przewalutowan.
Ewidencja w ksiegach rachunkowych nastepuje wg przepiséw ustawy o rachunkowosci.

lll przypadek: uczestnik posiada rachunek bankowy w PLN, beneficjent przekazuje srodki w formie
przelewu

Z rachunku bankowego beneficjenta powinna zostaé przelana kwota réwna kwocie naleinej
uczestnikowi w EUR3. Przewalutowanie moze zosta¢ dokonane na poziomie banku beneficjenta lub
uczestnika (do ustalenia pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem). Beneficjent ewidencjonuje przelew
w ksiegach rachunkowych zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci.

IV przypadek: beneficjent wyptaca uczestnikowi gotowke w walucie PLN

W przypadku wyptaty gotdwkowej, z rachunku bankowego EUR beneficjenta nalezy przela¢ srodki w
wysokosci réwnej kwocie naleznej uczestnikowi w EUR?. Przewalutowanie nastepuje na poziomie
banku beneficjenta wg kursu kupna EUR. Instytucja wyptaca uczestnikowi kwote wg zastosowanego
przez bank kursu kupna EUR. Beneficjent ewidencjonuje wyptate w ksiegach rachunkowych zgodnie z
zapisami ustawy o rachunkowosci.

Beneficjent moze dokonac¢ wymiany waluty w kantorze, tylko w sytuacji, gdy kurs kupna EUR w kantorze
jest korzystniejszy dla uczestnika niz kurs kupna EUR banku. Beneficjent musi posiada¢ dokumentacje
potwierdzajgcg zastosowany kurs wymiany do przeliczenia kwoty naleznej uczestnikowi.

b. Wskazany w umowie z NA rachunek bankowy beneficjenta jest prowadzony
w walucie PLN

| przypadek: uczestnika posiada rachunek bankowy w walucie PLN

Beneficjent dokonuje przelewu kwoty w PLN obliczonej na podstawie kwoty naleznej w EUR® oraz
kursu zgodnego z wtasng polityka rachunkowosci, nie nizszym jednak niz kurs otrzymania srodkéw z
NA®. W sytuacji, gdy beneficjent otrzymuje wiecej niz jedng transze zaliczkowa, kurs przelewu na rzecz
uczestnika powinien by¢ nie nizszy niz kurs ostatniej ptatnosci zaliczkowej z NA. Instytucja powinna by¢
w stanie udokumentowac poprawnos¢ zastosowanego kursu wymiany.

Przyktad:

| transza zaliczkowa otrzymana przez beneficjenta zostata przewalutowana wg kursu 1 EUR = 4,3500
PLN - 20 czerwca 2024 r., Il transza zaliczkowa otrzymana przez beneficjenta zostanie przewalutowana
wg kursu 1 EUR = 4,4400 PLN — 1 marca 2025 r. Wszystkie wyptaty na rzecz uczestnikéw do 28 lutego
2025 r. nalezy realizowac po kursie nie nizszym niz 4,3500 PLN, natomiast od 1 marca 2025 r. po kursie
nie nizszym niz 4,4400 PLN.

Beneficjent ewidencjonuje wyptate w ksiegach rachunkowych zgodnie z zapisami ustawy o
rachunkowosci.

2 patrz przypis nr 1

3 patrz przypis nr 1

4 Patrz przypis nr 1

5 Patrz przypis nr 1

6 Kurs zastosowany przez bank NA lub bank beneficjenta, przy przelewie ptatnoéci zaliczkowych na rachunek
bankowy beneficjenta wskazany w umowie z NA — zgodnie z zadeklarowang informacja w ankiecie beneficjenta
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Il przypadek: uczestnik posiada rachunek bankowy w walucie EUR

Beneficjent dokonuje wymiany waluty PLN na EUR wg kursu sprzedazy banku lub kantoru. Uczestnik
otrzymuje kwote w EUR réwnga kwocie naleznej w EUR’. Beneficjent ewidencjonuje wyptate w ksiegach
rachunkowych zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci.

* Uwaga:

W przypadkach nieobjetych powyzszymi wytycznymi 3a i 3b, wyptata na rzecz uczestnika powinna
nastepowac wg kursu:

1. konkurs 2022 — $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego wyptate na rzecz uczestnika lub
InforEuro z miesigca podpisania umowy pomiedzy beneficjentem a NA;
2. od konkursu 2023 — sredni kurs NBP z dnia poprzedzajgcego wyptate na rzecz uczestnika.

B. Obliczanie kwoty naleznej dla kosztéw kategorii kosztéw rzeczywistych® poniesionych
przez uczestnika, do refundacji przez beneficjenta

W przypadku dokumentu kosztowego w EUR uczestnik otrzymuje kwote zwrot sSrodkdw w kwocie z
dokumentu w EUR lub jej rownowartosc.

W przypadku dokumentu kosztowego w PLN uczestnik otrzymuje zwrot:

— w PLN w kwocie z dokumentu zrédtowego
— w EUR po kursie wymiany stosowanym przez bank beneficjenta lub kursie zaliczki.

W przypadku dokumentu kosztowego w walucie innej niz PLN i EUR nalezy stosowaé wytyczne opisane
we wtasnej polityce rachunkowosci (uczestnik otrzymuje zwrot srodkéow w wysokosci wynikajacej z
ewidencji ksiegowej kosztow projektu).

Co do zasady uczestnik nie powinien ponosi¢ kosztow ujemnych rdéznic kursowych lub kosztéw
»podwadjnego przewalutowania”.

Jednoczesnie koszty projektu ewidencjonowane s3 zgodnie z wiasng polityka rachunkowosci, zgodng z
ustawa o rachunkowosci.

Przyktad:

W dniu 20 czerwca 2024 r. uczestnik zakupit wize (w ramach kategorii Kosztéw nadzwyczajnych) w
kwocie 1500 TRY i przedstawia jg do refundacji beneficjentowi. Zgodnie z wtasng polityka
rachunkowosci beneficjent do przeliczenia kosztéw w innej walucie niz PLN i EUR stosuje kurs sredni
NBP z przede dnia wystawienia dokumentu. W zwigzku z powyzszym beneficjent przelicza kwote 1500
TRY wg kursu 1 TRY = 0,1241 PLN (kurs sredni NBP z 19 czerwca 2024 r.) czyli koszt wizy w PLN wynosi
186,15 PLN. Kwote 186,15 PLN beneficjent wyptaca na rzecz uczestnika, jednoczesnie kwote te
ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych.

7 Patrz przypis nr 1
8 Tj. koszty nadzwyczajne, wsparcie wigczenia dla uczestnika wynikajace z dokumentacji ksiegowej;
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5. Wytyczne dot. kursu stosownego do sprawozdawczosci — rozliczenie dotacji
z Narodowag Agencjg

1) Sposéb przeliczenia kosztéw na EUR w celach sprawozdawczych do Narodowej Agencji, okreslony
w umowie finansowej dotyczy kosztéw poniesionych w ramach kategorii budzetowych opartych na
rozliczeniu kosztow rzeczywistych tj. Wsparcie wigczenia dla uczestnikdw oraz Koszty
nadzwyczajne.

2) Zgodnie z umowg finansowg obowigzuje podwdjne przeliczenie przy uzyciu sredniej dziennych
kurséw wymiany z Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej seria C, obliczonej dla odpowiedniego
okresu sprawozdawczego (link wskazany w umowie finansowej) Euro foreign exchange reference
rates (europa.eu) lub $redniej miesiecznej kursow wymiany InforEuro, jesli sSrednia dziennych
kurséw wymiany nie jest podana.

3) Pierwszy krok — ewidencja kosztu w ksiegach rachunkowych. Jesli dokument jest w innej walucie,
to przelicznie na PLN powinno nastgpi¢ wg kursu okreslonego w ustawie o rachunkowosci.
Przyktad:

Dokument kosztowy w wysokosci 1 000,00 zt — zaewidencjonowany koszt to 1 000,00 zt.
Dokument kosztowy opiewajacy na kwote 350,00 EUR z dnia 09 maja 2025 r. — zaewidencjonowany
koszt to 1 494,99 zt. Zastosowano kurs sredni NBP z dnia poprzedzajgcego tj. z 08 maja 2025 r. czyli
4,2714 (350 EUR *4,2714 =1 494,99 zt.

4) Krok drugi — nastepuje po zakonczeniu okresu sprawozdawczego okresowego (jesli dotyczy) i po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego koncowego — przeliczanie na EUR wartosci
zaewidencjonowanej w ksiegach.

Przyktad:
Okres sprawozdawczy trwa od 1 lutego 2025 do 31 lipca 2025.
Srednia kurséw za ten okres wynosi 4,2328

Polish zloty (PLN)
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https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
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Dokument kosztowy zaewidencjonowany w wysokosci 1 000,00 zt — przeliczono na EUR wg powyzszego
kursu i wynosi on 236,25 EUR — kwota jaka nalezy wykazac¢ w sprawozdaniu do NA jako koszt w ramach
kategorii budzetowej koszty rzeczywiste

Dokument kosztowy zaewidencjonowany w wysokosci 1 494,99 zt — przeliczono na EUR wg powyzszego
kursu i wynosi 353,19 EUR — kwota jakg nalezy wykazaé¢ w sprawozdaniu do NA jako koszt w ramach
kategorii budzetowej koszty rzeczywiste.

Roéznica w wysokosci 3,19 EUR dla dokumentu kosztowego na kwote 350 EUR, a rozliczonego w
sprawozdaniu do NA w kwocie 353,19 EUR — réznica kursowa dodatnia - rdznica na korzysé
beneficjenta, beneficjent nie ma obowigzku zwracac jej do NA, nalezy przeznaczyc jg na cele projektu.

W przypadku ujemnej réznicy kursowej - zgodnie z umowg finansowg jest to koszt niekwalifikowany,
czyli nie ma mozliwosci ujecia jej w kosztach projektu.

®* Uwaga:

Gdy beneficjenci sg zobowigzani do ztozenia sprawozdania okresowego i koricowego to dla tych samych
wydatkéw bedg oni zobowigzani zastosowac dwie rézne $rednie kursdw — na etapie sprawozdania
okresowego za okres od poczgtku realizacji projektu do dnia obejmujgcego sprawozdanie okresowe, na
etapie sprawozdania koricowego, za okres od poczatku realizacji projektu do dnia zakonczenia projektu.

Oznacza to, iz beneficjent dokonuje ponownego przeliczenia wydatkow po zakoriczeniu projektu i to ta
wartosc jest ostateczng wartoscig w EUR, ktérg nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu do NA.



